
Tutorial: Asignar codificación 
estructurada



En algunos casos, es necesario establecer una 
codificación estructurada para los capítulos y las 

tareas.



Seleccionar el proyecto.
Presionar el botón “Crear presupuesto”.



Indicar el nombre del presupuesto.
Presionar el botón “Aceptar”.



Seleccionar el presupuesto creado.
Abrir la vista “Itemizado”.





Seleccionar el listado.
Abrir la vista “Explorador”.



Seleccionar el capítulo.
Presionar el botón “Copiar” o las teclas Control + C.



Regresar a la vista “Itemizado” del presupuesto, 
seleccionando la solapa correspondiente.





Seleccionar el registro haciendo clic sobre el 
encabezado de la fila.



Presionar al botón “Pegar” o las teclas Control + V.



Se pegan los conceptos



En el menú, seleccionar “Mostrar / Ocultar”, luego 
“Columnas” y finalmente “Cambiar visibilidad”.



Marcar la columna “Código presentación” como 
visible.



Presionar el botón “Aceptar”.



Se muestra la columna.



Presionar el botón “Codificación estructurada”.



Indicar el campo en el que se debe asignar la 
codificación.



Seleccionar el modo.



Por nivel, se configura por separado para cada nivel, 
no se distingue entre capítulos y tareas.



Por capítulos y tareas, se configura por separado para 
cada nivel de capítulos y para las tareas.



Indicar el tipo de valor, el separador, si completar 
posiciones con ceros y la cantidad mínima de 

posiciones.



Presionar el botón “Asignar”.



Se asigna la codificación en el campo indicado.
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