
Tutorial: Operar sobre valores



Es posible modificar los valores de varias celdas de 
una misma columna en una sola acción.



Seleccionar el listado.
Abrir la vista “Explorador”.





Seleccionar un rango de celdas de la columna “P.U.”.



Presionar el botón “Operar”.





Indicar la acción que se desea realizar.



Presionar el botón “Aceptar”.



Se aplica la operación sobre los valores.



La herramienta “Operar” se encuentra disponible en 
las vistas “Itemizado”, “Explorador” e “Insumos”, y en 

los paneles “Análisis”, “Superiores”, “Superiores 
directos” y “Total de recursos”.



Acciones disponibles según tipo de dato

Número Texto Fecha
- Igualar a - Igualar a - Igual a
- Sumar - Convertir a mayúscula - Agregar días
- Restar - Convertir a minúscula - Agregar meses
- Multiplicar - Convertir a título - Agregar años
- Dividir - Prefijar - Restar días

- Sufijar - Restar meses
- Reemplazar - Restar años



En los campos con menú desplegable se permite 
elegir un mismo valor para las celdas seleccionadas.  
Por ejemplo, el campo “Moneda” o los campos de 

categorías personalizadas.
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